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企业疫情防控要点十条

一、落实主体责任。企业主要负责人是本企业疫情防控的第

一责任人。企业应成立疫情防控工作专班，指定疫情防控专责人

员，加强与属地社区、疾控部门的沟通联系，出现涉疫情况第一

时间报告。

二、加强出行管理。企业员工非必要不外出，不前往疫情发

生地市。确需外出的，应严格审批手续，并要求相关人员严格落

实以下措施：出发前做一次核酸检测，持 48 小时内核酸检测阴

性证明返佛，抵佛后在第一、三天开展两次核酸检测，期间倡导

非必要不返企返岗；去过发生本土疫情城市的，返佛后要第一时

间向所在社区报告，并遵从社区居家管理和核酸检测要求。

三、严格招聘管理。在录用新招聘人员前，要对其近 14 天

行程进行排查，查验行程码、健康码，暂缓招聘有涉疫城市旅居

史人员。对新招录的员工，要组织开展三天两检（间隔 24 小时

检测两次核酸），在第二次核酸检测结果阴性后，方可进厂进企。

四、加强健康管理。教育员工开展自我健康监测，出现发热、

咳嗽、腹泻等症状的要及时向企业疫情防控专责人员报告，企业

要督促其戴好口罩，避免乘坐公共交通工具，前往就近的医疗机

构发热门诊就诊。倡导与外界接触较多的企业，定期按一定比例

组织员工开展核酸检测。
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五、强化场所管理。强化员工进出管理及办公区域、集体宿

舍、食堂等关键区域管理，按要求落实测温、亮码、戴口罩等防

控措施。每天定时对电梯、公共座椅、门把手等公共设施设备及

高频接触物体表面进行清洁消毒。加强企业工作场所和各类密

闭、半密闭场所通风换气，确保空气流通。

六、减少人员聚集。落实分区定岗作业、错峰下班就餐等制

度。商务洽谈尽量使用线上的方式进行，非必要不邀请外地客户

进厂进企开展商务活动。确需接待外地客户，要查验健康码、行

程码和核酸检测证明，用餐不要安排在人员密集场所。暂停举办

展销会、招聘会、培训交流会等人群聚集活动。

七、管好进口物资。要规范做好进口物资疫情防控工作。对

进口货物和国际邮件做到固定场所集中处理、专人专岗处理，严

格开展存储拆解场所环境消杀和货物邮件消毒。建立进口货物和

国际邮件台账，做到往来信息清晰可查。建立管理人员和拆件人

员名单管理，确保相关人员完成疫苗加强免疫接种，定期进行核

酸检测。

八、积极接种疫苗。接种新冠病毒疫苗是目前最有效的防控

手段，各企业要按照“应接尽接”“愿接尽接”的原则组织员工

积极接种新冠病毒疫苗。

九、做好宣传教育。用好企业内部电子屏、宣传栏，广泛开

展疫情防控知识教育，强化员工当好自身健康第一责任人的责任

意识。倡导员工养成戴口罩、勤洗手、多通风、“一米线”等卫
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生习惯，做好个人防护，减少不必要外出，尽量不去人员聚集场

所尤其是密闭场所。

十、做好应急准备。企业要按照相关疫情防控方案和行业防

控指引要求，结合实际制定突发疫情应急处置方案，落实相关防

疫物资准备。企业要组织疫情防控工作专班和相关部门人员开展

模拟演练，熟悉信息报告、现场封控、人员管理等工作流程。
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